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Az iskola tanuloi kozosségének életét a hazirend szabalyozza, amelyben
érvényesiil a jogok és kotelességek osszhangja. A hazirendben meghatarozott
eléirasok betartasa a tanulok, az iskola dolgozéi és latogatoi szamara
egyarant kotelezo.

A Sirius Gimnazium és Szakkozépiskola Hazirendje az alabbi jogszabalyok
hatalyos eléirasait érvényesiti:

e a Nemzeti koznevelésrdl szol6 tobbszor modositott 2011. évi CXC. térvény (a
tovabbiakban: Nkt),

e a tobbszor modositott 2011.évi CLXXXVII. torvény a szakképzésrdl (a

tovabbiakban: Szt.),

a 2013. évi LXXVII. térvény a felnéttképzésral,

a 2013.évi CCXXXII. torvény a tankonyvellatasrol,

a 110/2012.(V1.4.) Kormanyrendelet a NAT kiadasarol és alkalmazasarol,

a szakképzési megallapodasrol sz6l6 314/2013.(VIIL.28.) Kormanyrendelet,

a komplex szakmai vizsgaztatasrol szo6l6 315/2013.(VII1.28.) Kormanyrendelet,

a 326/2013. (VIII. 30.) Kormanyrendelet a pedagégusok elémeneteli

rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény

koznevelési intézményekben torténé végrehajtasarol,

e a modositott 20/2010. (VIII. 31.) EMMI - rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol (a
tovabbiakban: R),

e az 51/2012 (XI1.21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasarol és
alkalmazasaroél,

e a tankonyvvé, pedagogus- kézikonyvvé nyilvanitas és a tankonyvellatas
rendjérdl szo616 17/2014. (I11.12. ) EMMI rendelet, valamint

e az intézmény felilvizsgalt, mdodositott Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata.

A hazirend az intézmény tanuldira vonatkozik mindaddig, amig az intézménnyel
jogviszonyban allnak, valamint minden pedagégusara, 6raaddjara, egyéb dolgozdjara
az iskolai munkaban, és az intézményen Kkiviili iskolai rendezvényeken egyarant. A
hazirend hatalya kiterjed az iskolarendszerd felnéttoktatas és a felnGttképzés
teruletére is.

A hazirend az elfogadas napjan 1ép életbe és visszavondasig érvényes. Minden tanév
elején, de maximum két tanévenként feliilvizsgalata szikséges. Nyilvanossagat,
hozzaférhetGségét az iskola honlapjan és az iskola titkarsagan is biztositjuk.
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1. Altalanos alapelvek
1.1 A hazirend funkci6ja

A hazirend feladata azoknak a helyl szabalyoknak a meghatarozasa, amelyek
biztositjak az iskola torvényes miikodését, a pedagogiai programban meghatarozott
célok megvalodsitasat és szabalyozzak az iskolahasznalok egymassal valo kapesolatat.

Intézményiink hazirendjében hianytalanul megjelenitjiik a jogszabalyokban
(Nkt., R.) kotelez6en el6irt fejezeteket, tanuldéink és sziileik teljesebb
tajékoztatasa érdekében kozbeiktatunk olyan tovabbi elemeket is, amelyek
tartalma kapcsolodik az adott, kotelez6 fejezethez.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyban meghatarozott tanuléi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai tanuléi munkarenddel, a tanérai és tanéran
kivili foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozd teriiletek
hasznalataval kapcsolatos helyi szabalyokat.

A hazirendben meghatarozott jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek
megfelelGen kell gyakorolni, illetve teljesiteni. A jogok rendeltetésszeriti gyakorlasa
soran kiemelt figyelmet kell forditani a gyermeki és tanuléi jogok érvényesitésére. A
jogok gyakorlasa akkor nem tekinthet6 rendeltetésszerlinek, ha az a hazirendben, a
koznevelési torvényben, a szakképzésrél szolé torvényben, illetve az e torvények
végrehajtasara kiadott jogszabalyokban Dbiztositott jogok csorbitasara, az
érdekképviseleti lehetfségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a
tajékoztatasi jog korlatozasara iranyul, vagy erre vezet.

A rendeltetésellenes joggyakorlast haladéktalanul meg kell sziintetni, és hatranyos
kovetkezményeit — a kéznevelési torvényben szabalyozott eljaras keretében — orvosolni
kell. Az eljarasban a tanulé javara kell donteni, ha a tényallas nem tisztazhato
megnyugtatoan.

1.2. A hazirend jogi hattere, személyi és teriileti hatalya
A tanuléi jogok korébe tartoznak az altalanos emberi és allampolgari jogok, a
gyermeki jogok és a kéznevelési torvényben meghatarozott tanuldi jogok.

A hazirend szabalyainak megtartasa az intézmény teriiletén és az iskola altal
szervezett iskolan kiviili rendezvényeken az iskola minden tanuldjara, dolgozdjara
és az iskolaba latogaté egyéb személyek szamara kotelezd.
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1.3. A hazirend nyilvanossaga

Az intézmény szakképz6 évfolyamanak tanuléi a hazirendet a
beiratkozaskor kotelesek megismerni.. A 9-12. évfolyamok osztalyfonokei a
tanév els6 osztalyfonoki orajan, illetve elso sziiloi értekezletén tajékoztatni
koteles a tanulékat és a sziiloket a hazirend szabalyairdl. A hazirend
eloirasai, értelmezése felol a tanuldk és sziilok tajékoztatast kérhetnek a
tanulo osztalyfonokétol, valamint az intézmény vezet6jétol.

Az Nkt 46. §-a (5) bekezdésének e) pontja alapjan a tanuld joga, hogy az iskolaban
hozzajusson a jogail gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz szilikséges eljarasokrol. A tanuléonak jogaban 4all az iskolai
dokumentumokat megismerni: az SZMSZ-t, a pedagoégial programot és a hazirendet.
Ezek a dokumentumok megtalalhatéak az iskola titkarsagan.

2. A tanuléi jogviszony keletkezésének és megsziinésének szabalyai
2.1. A tanuléi felvétel, atvétel feltételei, kovetelményei és eljarasi rendje

A tanul6é joga, hogy az adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesiljon. A tanulé (magantanuld) az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuléi
jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és atvétel jelentkezés
alapjan torténik. A felvételrol és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

A tanuléi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre, és az iskolabél valo
hivatalos eltavozassal sziinik meg. A tanulé jogait a tanulbéi jogviszony
fennallasa idején gyakorolhatja.

Az iskolaba felvett tanulot - beleértve a magantanulét is - az iskola tartja
nyilvan. Az iskola a vele tanuléi jogviszonyban allé6 és az Nkt. 49. § (1)-(3)
bekezdése szerint benyujtott kérelem alapjan vendégtanuléi jogviszony
létesitésére engedélyt kapott tanulokroél kiilon nyilvantartast vezet. Ha a
tankoteles tanul6 iskolat valtoztat, akkor a tanulé tovabbi nyilvantartasa az
atado iskola értesitése alapjan az atvevo iskola feladata, és a tanul6 adatait
az atado iskola az illetékes hivatal egyidejii értesitése mellett 6t napon beliil
torli nyilvantartasabol. Az iskola nyilvantartasaban marad az a tankoteles
tanulo, aki iskolai tanulmanyait kiilf6ldon folytatja.

Az iskolank nappali tagozatanak 9. évfolyamara beiratkozhat minden olyan tanuld,
aki sikeresen befejezte a 8. évfolyamot, és felvételt nyert a tanév rendjében
meghatarozott felvételi id6szakban. Az iskolaba térténd jelentkezés és felvétel rendjét
miniszteri rendelet hatarozza meg, amelynek alapjan kimunkalt részletes helyi
szabalyokat a Pedagégiai programunk tartalmazza.

Az elsé tanév els6 napjatdél a tanuldi jogviszony fennallasaig a tanulét megilletd
lehetoségek:

e szocialis tamogatas,

e tankonyvtamogatas,

e Kkiilonbozo részvételi és valasztol jogok,

e egylttmikodési jogok.



Tanuldink szamara az iskolan beliil az egyes osztalyokba atlépést biztositunk. Az
atlépést irasban kell kérni az igazgatotol. Az atlépés lehet6ségérol és modjardl egyéni
elbiralas alapjan az iskola igazgatdja dont. Kiskoru tanulé esetén a kérelmet a
szilonek kell benyajtania, és személyesen fel kell vennie a kapcsolatot az iskola
igazgatojaval az atvétellel kapcsolatban.

A masik iskolabol torténé atvétel adminisztrativ feltétele, hogy a tanulé életkora a
koznevelési torvényben eldirtaknak megfeleljen, hogy a tanulé irasban nyilatkozzon
1skolavaltoztatasi szandékarél. Ha egy tanul6 egy masik iskola masik iskolatipusabdl
jelentkezik, az igazgatdé egyéni elbiralas alapjan dont a kilonbozeti vizsga
sziikségességérol. Dontése el6tt az igazgato kikéri az érintett szaktanar véleményét.

Ha a tanuld - a sziilo kérelme alapjan - a tankotelezettségének magantanuloként
kivan eleget tenni, és az iskola igazgatéjanak megitélése szerint a tanulénak ez
hatranyos, akkor az erre iranyul6 kérelem benyajtasatél szamitott 6t napon belil az
iskola igazgatdja megkeresi a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes kormanyhivatalt, amely a gyamhatésag és a gyermekjoléti szolgalat
véleményének kikérése utan dont arrél, hogy a tanulé milyen moddon teljesitse
tankotelezettségét. Hatranyos helyzetd tanuld esetén az iskola igazgatdjanak a
dontéshez be kell szereznie a gyermekjoléti szolgalat véleményét. A gyermekjoléti
szolgalat tizenot napon beliil koteles megkiildeni véleményét. Az iskola igazgatdja
koteles tajékoztatni a tanuldt és a sziil6t a magantanulé kotelességeirdl és jogairodl.
Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségének a szl kérelme alapjan
magantanuloként tesz eleget, felkészitésérol a sziil6 gondoskodik, a tanuld
egyénileg készil fel. A magantanulo

e magatartasat és szorgalmat nem kell mindsiteni,

e magantanuld az igazgato elGzetes engedélyével vehet részt a tandrai vagy egyéb

foglalkozasokon, tovabba
o kérelemre felvehet6 a tanuldszobai foglalkozasokra.

Megfelel6 indoklassal (példaul nyelvtanulas, ECDL-vizsga, emelt szintl érettségi)
vendégtanulbéi jogviszony kérelmezhet6 az iskola igazgatdjanal, aki felveszi a
kapcsolatot azzal az iskolaval, ahova a tanulé szeretne jarni. A vendégtanul6i
jogviszony azonban nem veszélyeztetheti a tanuléi jogviszonybdl fakadd
kotelezettségek teljesitését. Az iskolavaltas engedélyezéséhez a kérelmet az iskola
igazgatdjahoz kell benyujtani az alabbi feltételek teljesitésével:

e A tanulé - kiskord tanuld esetén a szilG - irasbeli kérelmére az intézmény
igazgatoja engedélyezheti, hogy a tanulé az iskolaban oktatottaktol eltérd
iranyu ismeretek megszerzése céljabol masik iskoldban elméleti tanitasi oran,
gyakorlati foglalkozason vegyen részt.

e Ha a tanuld tartés gyodgykezelése az iskolaba jarast nem teszi lehetévé, a
tanulé - kiskoru tanuld esetén a szil6 - kérelmére az intézmény vezetGje
engedélyezheti, hogy - tanuldéi jogviszonyanak fenntartasa mellett -
tanulmanyait a fekvGbeteg-ellatas keretében gydgykezelését biztosito
egészségligyl Intézményben vagy rehabilitaciés intézményben biztositott
nevelés-oktatas keretében folytassa.

e Az iskola igazgatdja a kérelemben foglaltak alapjan, a kérelem atvételétdl
szamitott tizenot napon belil beszerzi a dontéshez a tanuléval vendégtanuléi
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jogviszonyt létesitd iskola javaslatat, vagy az el6z6 bekezdésben foglalt
kérelem szerint a tanuldéval vendégtanuldi jogviszonyt létesité egészségligyi
Intézmény vagy a gyogykezelést biztosité intézmény javaslatat.

o Az igazgatdé a kérelemrdl meghozott dontésérol értesiti a tanuldt, kiskora
tanuld esetén a szil6t, valamint a tanuldval vendégtanuléi jogviszonyt 1étesito
iskola, illetve egészségligyl intézmény vagy a gyogykezelést biztositd
intézmény vezetdjét.

e A vendégtanuld teljesitményének értékelését a fogado iskola végzi, és irasban
értesiti a tanuléval jogviszonyban all6 iskolat.

A szakképzd (13.) évfolyamra torténd felvétel az Szt. elbirasainak megfeleléen
torténik.

Az elso szakképzési éviolyamra valé felvétel, atvétel, illetve a tovabbhaladas feltétele
a megfelel6 egészségligyl szakvélemény ill. palyaalkalmassagi vizsgalat.

A szakképzo6 évfolyamokra a felvétel egyéni jelentkezés alapjan torténik. A felvételi
jelentkezési lapokat minden év augusztus 30-ig kell megkiildeni az iskolanak. A
jelentkezési laphoz csatolni kell a felvételhez sziikséges, jogszabalyban elGirt iskolai
végzettséget i1gazolé dokumentumok masolatat. A felvételrél az igazgaté dont. A
megfelel6 elGképzettséggel rendelkezd jelentkezbk felvételt nyernek iskolank
szakképzd évfolyamaira. Az osztalyok beinditasanak eléfeltétele a megfelel6 1étszamua
jelentkezo.

2.2 Az osztalyba, csoportba sorolas szempontjai
Az oktatas az egyes évfolyamokon osztalykeretekben folyik. Az osztalyokba sorolas
a felvételi kérelmek figyelembevételével torténik, és az igazgatd hataskorébe tartozik.

2.3. A tanuléi jogviszony megszilinésének szabalyai, eljarasi rendje

A tankoteles tanulo kivételével megsziinik a tanuléi jogviszonya annak, aki egy
tanitasi éven belil igazolatlanul harmine tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve,
hogy az iskola a tanulét - kiskora tanulé esetén a sziilét - legalabb két alkalommal
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kévetkezményeire. A tajékoztatas
torténhet levélben, vagy az ellenérz6 konyv utjan.

Az iskola egyoldalian is megsziintetheti annak a nem tankoteles tanulénak a
tanuléi jogviszonyat, aki ugyanannak az évfolyamnak tanulmanyi koévetelményeit
masodik alkalommal nem teljesitette.

A gyakorlati képzés esetén az igazolatlan mulasztas jogkovetkezményeire az Szt.
vonatkozoé rendelkezéseit is alkalmazni kell.

A tanuléi jogviszony megszlinésérdl az iskola irasban értesiti
e a tanulot, kiskoru tanuld esetén a sziilot,

Ha a tanuléi jogviszony megszlinik, a tanulé adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlleg az iskola nyilvantartasabol torli.



Megsziinik a vendégtanuloi jogviszony, ha
e azt a tanuldval vendégtanuldl jogviszonyt létesitd iskola igazgatdja a tanuld -
kiskoru tanuld esetén a tanul6 sziildje - kérelmére megsziinteti, illetve
e az iskola igazgatdja megsziintetheti a vendégtanuléi jogviszonyt akkor is, ha a
tanulé a foglalkozasokrol igazolatlanul legalabb tiz alkalommal tavol maradt,
vagy
e atanul6 a vendégtanuléi jogviszonybdl eredo kotelezettségeit nem teljesitette.
A vendégtanuléi jogviszonyt létesité intézmény vezetGje a jogerére emelkedett

dontésrdl értesiti a tanuldot - kiskord tanuld esetén a szuldt - és a tanuldval tanuldi
jogviszonyban allé iskola igazgatdjat.

Szakképz6 évfolyamon megszilinik a tanulé tanuldi jogviszonya, ha

a tanulmanyi kotelezettségének eleget tett, a sziikséges vizsgakat letette;

az elbirt vizsgakat a megadott 1dG alatt nem teljesitette;

az elGirt egészségligyi, palyaalkalmassagi kévetelményeknek nem felel meg;
tandij-, téritési dij - fizetési kotelezettség esetén e kotelezettségének felszolitas
utan sem tett eleget.

A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban tajékoztatja a tanulét, kivéve a
tanuloi jogviszonynak a tanulmanyok sikeres befejezése utani megsziinését.

Megszinik az esti tagozatos tanulo tanuldi jogviszonya, ha:

e a tanulmanyi kotelezettségének eleget tett, a sziikséges vizsgakat letette;

e jogszabalyban meghatarozottnal igazolatlanul tobbet mulasztott

e a megallapitott téritési dijat, tandijat az el6irt hataridéig nem fizette be.
A tanuléi jogviszony megszlinésérol az iskola irasban tajékoztatja a hallgatét, kivéve a
tanuldi jogviszonynak a tanulmanyok sikeres befejezése utani szlinését.

3. Az egyes tanulédi jogok gyakorlasaval kapcsolatos iskolai szabalyok
3.1. A diakjogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok
3.1.1. A tanulo személyiségi jogainak tiszteletben tartasa

A tanuléi jogokat és kotelezettségeket az Nkt. 46. § (6) bekezdése részletesen
tartalmazza, azok helyi érvényesitését iskolank maradéktalanul biztositja.

A tanulé joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat, csaladi és maganéletét
tiszteletben tartsak. A maganélethez valé jogat az iskolaban a tanulé akkor
gyakorolhatja, ha az nem vezet masok kirekesztéséhez, elszigeteléséhez,
kiginyolasahoz, ha az az etikai elvarasokkal 6sszeegyeztethetd.

A tanuldk jogi kotelezettségei korébe tartozik masok emberi, allampolgari jogainak
tiszteletben tartasa, tovabba a jogszabalyokban rogzitett egyéb kotelezettségek is
beletartoznak.

A tanuldk wvallasi, vilagnézeti meggy6z6dését, etnikai, nemzetl ©Onazonossagat
tiszteletben kell tartani. A tanulonak joga van ezen meggy6zddésének
kinyilvanitasara, de csak akkor, ha nem sérti masok joggyakorlasat, illetve ha ez nem
utkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, nem Kkorlatozza tarsai
tanulashoz val6 joganak gyakorlasat.



3.1.2. A személyes adatok védelme

A tanul6 altal az iskola rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak jogszertien
meghatarozott célokra szabad felhasznalni.

Az iskola a tanulékroél az Nkt. 41. §-aban meghatarozott adatokat tartja nyilvan. Az
adatok tovabbitasa a koznevelési torvény és az adatkezelésrdl szolé torvény
eldirasainak megfeleléen torténhet. A tanulé az adatlap kitoltésével tesz eleget
adatszolgaltatasi kotelezettségének. Az érintettek az adatlap Kkitoltésével
megismerhetik, hogy milyen adataik keriilnek be a nyilvantartasba. A tanulé koteles
személyl adatainak valtozasait az osztalyfénoknek bejelenteni.

Az iskola gondoskodik arrdl, hogy az adatok ne jussanak illetéktelenek tudomasara. A
tanuléi adatok tovabbitasa az intézmény Adatkezelési szabalyzata alapjan
torténhet. (SZMSZ-melléklet)

3.1.3. A kérdezés, véleménynyilvanitas, tajékoztatas, informaciéohoz jutas
rendje

A tanulé joga, hogy az emberi méltésag tiszteletben tartasaval, kulturaltan
véleményt mondjon az iskola miikodésével, életével, a pedagégusok munkajaval
kapcsolatos kérdésekrdl, illetve véleményét barmely kérdésben kifejtse.

Tanitasi éran a véleménynyilvanitas jogaval a tanul6 az érat vezetd pedagogus altal
iranyitott keretek kozott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez. A
tanulénak joga, hogy a didakonkormanyzathoz, az osztalyfénokhéz vagy az
iskolavezetéshez forduljon kérdéseivel. Felvetéseire, kérdéseire 15 napon belil érdemi
valaszt kell kapnia.

Az Nkt. 46. §-a (1) bekezdésének j) szakasza alapjan a tanuldé joga, hogy jogai
megsértése esetén a jogszabalyban meghatarozottak szerint eljarast inditson,
igénybe vegye a nyilvanossagot. Az iskola a vitas ligyek rendezése érdekében el6zetes
egyeztetést biztosit a sziilonek és a tanuléonak. Az elézetes egyeztetésre az iskola
igazgatdja tesz javaslatot. Az egyeztetésen részt vesz az eljarast kezdeményezo6, az
iskolavezetés, a tantestiilet, a DOK, illetve a sziil6i szervezet képvisel§je. Amennyiben
az egyeztetés sikertelen, a jogorvoslatot le kell folytatni.

A tanuld joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasat és az iskolai tevékenységét érintd
sziikséges informaciékhoz.

A tanuldkat minden tanévben az osztalyfénokok tajékoztatjak a jogaik gyakorlasahoz
szlikséges eljarasokrol.

A tanulé joga, hogy szaktanaranal, osztalyfénokénél tajékozdédjon tanulmanyi
elémenetelérdl, érdemjegyeirdl, munkajanak értékelésérdl.

3.1.4. A tanulok képességeinek, érdeklodésének megfelel6 oktatasban valo
részvétel

Az iskola tanuléinak joga, hogy képességeiknek, érdekl6désiiknek, adottsaguknak
megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiljenek, képességeiknek megfelelGen
tovabbtanuljanak.



A tanuldé joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett programokon,
rendezvényeken, versenyeken. A tanuldk az iskolai, varosi és orszagos versenyekre
val6 felkészuléshez igénybe vehetik a szaktanarok felkészité munkajat. A tanulmanyi
és sportversenyeken indul6 tanulét az igazgatdé a verseny napjan felmenti a tanitasi
orakon valod részvétel alél abban az esetben, ha a verseny idétartama eléri a harom
orat.

3.1.5. A tantargy-, foglalkozas- és tanarvalasztas rendje

A tanulé joga, hogy tanulmanyail soran a pedagodgiai programban és az érettségi
vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kozott a kotelezon tuli tantargyakat
valasszon a kovetkezo feltételekkel:

e Ha a tanuldét - kérelmére - felvették a szabadon valasztott tanitasi érara, a
tanitasi év végéig, vagy, ha a tanitasi év vége elott befejezodik, az utolsd
tanitasi o6ra befejezéséig koteles azon részt venni. Err6l a tényr6l - a
szabadon valasztott tanitasi érara torténd jelentkezés el6tt - a tanuldt és a
szulGjét az iskola irasban tajékoztatja.

e A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a minésités, a
mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamra 1lépés tekintetében ugy kell
tekinteni, mint a kotelez6 tanitasi 6rat. A tanulonak - kiskora tanuld esetén a
szilének - irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy a szabadon valasztott tanitasi
orakra torténd jelentkezés jogkovetkezményeit tudomasul vette.

e Ha az iskola helyl tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a
kovetelmények teljesitése csak a szabadon valasztott tanitasi 6rakon vald
részvétellel teljesithets, az iskolaba torténd beiratkozas a szabadon valasztott
tanitasi orakon valé részvétel vallalasat is jelenti.

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-éig elkésziti és a fenntard jovahagyasat
kovetGen - kozzéteszi a tajékoztatét azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanuldk
valaszthatnak, t4jékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténd felkészités
szintjér6l, valamint arrdl, hogy a tantargyat elérelathatéan melyik pedagégus fogja
oktatni.

A tanulé majus 20-ig irasban jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését az osztalyfonok kozremiikodésével az
igazgatohelyettesnek. A tanul6 dontése egy tanévre szol.

Ha a tanul6 iskolakezdés vagy iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval,
kérelmének elbiralasa el6tt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval vagy az
1gazgatd altal kijelolt pedagdgussal.

A tanulé a tanév soran egy alkalommal az igazgaté engedélyével moédosithatja
valasztasat. A tantargyvalasztas modositasanak engedélyezése a kovetkezs tanév elsd
napjatol érvényes. Tanév kézben tantargyvalasztas modositasara nincs lehetdség.
Kiskoru tanuld esetén a tantargyvalasztas jogat a szilG gyakorolja. A szil6 ezt a
jogat attol az évtol kezdodben, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri - ha
a gyermek nem cselekvoképtelen -, gyermekével kozosen gyakorolja.

Pedagégiai programunk szerint szabadon valaszthatdé tantargy iskolankra nem
jellemza.



A pedagoéogusvalasztas lehetGségével a diakok abban az esetben élhetnek, ha az
adott tantargybdl a felkészités az adott osztalyban tobb szinten folyik. Ebben az
esetben a tanuld irasban kérheti az igazgatotol a masik pedagogus csoportjaba torténd
beosztast. Az 1gazgaté a csoportlétszam és a tobbi tanul6é érdekeinek
figyelembevételével hozza meg dontését, amely a tanév végéig szol.

Az iskola méretéb6l addédéoan a pedagdgusok - szilGi-tanuléi oldalrél torténd -
kivalasztasara nincs lehetGség.

A kételezden valaszthat6 tantargyak meghirdetésekor kozoljik a tanuldkkal, sziilékel,
hogy a targyat varhatéan melyik pedagégus fogja tanitani, igy ettol eltéro
pedagogusvalasztasra nincs lehetdség.

A szabadon tervezhetd orakeret terhére beallitott tanitasi 6rak a tanuldk szamara
kotelezben valasztandonak mindsiilnek a 9-12. évfolyamokon egyarant. A tanulé altal
valasztott tantargybol kozépszintl érettségire torténd felkészitést szolgald 12.
évfolyamos heti 1 6ra mindsil szabadon valasztott éranak, amelyre a fenti szabalyok
érvényesek. Pedagégusvalasztas ebben az esetben sem valdsithaté meg, mert az adott
tanitasi orat az a szaktanar tartja, aki érettségiztetni fog.

3.1.6. A szamonkérés osszeférhetetlenségi szabalyai

A diaknak joga, hogy az elore tervezett témazaré dolgozatokra felkésziiljon.

Biztositani kell, hogy a témazardok megirasara megfeleld koriilmények kozott keriiljon

sor. Ennek érdekében:

e egy napon a témazaro6 dolgozatok szama ketténél tobb nem lehet,

e témazarod dolgozatra a didkok legalabb 6t nap felkésziilési 1d6t kapnak,

e a tanulb hidnyzasa esetén koteles pétolni a témazaré dolgozatat,

e a kijavitott dolgozataikat a didkok 10 munkanapon belil értékelve visszakapjak,
amelyen a szaktanar feltiinteti a hibakat, valamint irasban értékeli a teljesitményt

3.1.7. Az osztalyozo-, javito-, kiilonbozeti vizsgak eljarasi szabalyai

A tanul6 évkozi érdemjegyeirdl a szil6t az ellendrzében torténd bejegyzéssel, mig a
félévi osztalyzatarél az ellenérzében kiallitott félévi értesitében tajékoztatja az
iskola.

Ha a tantargy oktatasa félévkor fejezddik be, a tanuld osztalyzatat az év végi
bizonyitvanyban is fel kell tiintetni.

A tanul6 osztalyzatainak megallapitasa
o ¢évkozi teljesitménye és érdemjegyei, vagy
e az osztalyozo vizsgan, a kiilonbozeti vizsgan, valamint a pétlo és javitovizsgan
(a tovabbiakban: tanulmanyok alatti vizsga) nyujtott teljesitménye alapjan
torténik.



A tanulbénak jogaban all fuggetlen vizsgabizottsag el6tt beszamolni tudasardl. Ez
esetben a mindsités megallapitasat kérd eljaras beinditasanak kérelmével az iskola
1igazgatdjahoz kell fordulni a félév, illetve a szorgalmi 1d4 befejezése el6tt 30 nappal.

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha
e felmentették a tandrai foglalkozasokon vald részvétele aldl,
e engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményének egy
tanévben vagy az el6irtnal révidebb 1d6 alatt tegyen eleget,
e az el6z6ekben meghatarozott 1dénél tobbet mulasztott, és a nevelGtestiilet
dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet, illetve
e a tanuld a félévi, év végli osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.
Egy osztalyozo6 vizsga - a fenti felsorolas 2. elemétdl eltekintve - egy adott tantargy és
egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év lezarasat
szolgalo osztalyozé vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
A vizsgara torténd jelentkezést az igazgatéhoz kell benyujtani, kiskord tanuld
esetében a kérelmet ala kell irnia a szil6nek is.
Az osztalyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kvetelményei:
e a kozismeretli és a szakképzési kozponti kerettantervekben a tovabblépés
feltételeként meghatarozott tantargyi minimumkévetelmények,
o szakképzo évfolyamokon az SZVK-ban meghatarozott vizsgakévetelmények
Osztalyozé vizsganak szamit a szakképzd iskolaban - a szakképzésre vonatkozo
rendelkezések szerint - szervezett beszamoltato vizsga is.

Kiilonbozeti vizsgat a tanulé abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulmanyait
folytatni kivanja, annak letételét az igazgatd irja el6. A vizsga lebonyolitasara a
javitovizsga elGirasai érvényesek, azzal az eltéréssel, hogy az igazgaté az atvétel
kérvényezésekor kozli a tanuldéval (kiskord tanuldé esetében a szilével) a vizsga
sziikségességét. A tananyagot a szaktanar jeloli ki a tanulénak, a vizsga idépontjarol
pedig az igazgato irasban tajékoztatja a tanuloét és a sziilot.

A vizsgazb potlé vizsgat tehet az igazgaté altal meghatarozott vizsganapon, ha a
vizsgarol neki fel nem rohaté okbdl elkésik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarol
engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem rohatd
ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatléo esemény, korilmény, amelynek
bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazdé szandékos vagy gondatlan
magatartasara. Az igazgatd engedélyezheti, hogy a vizsgazo a pétld vizsgat az adott
vizsganapon tegye le, ha ennek a feltételei megteremtheték. A vizsgazd kérésére a
vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Javitovizsgat tehet a tanulo, ha
e atanév végén - legfeljebb harom tantargybdl - elégtelen osztalyzatot kapott,
e az osztalyozd vizsgaroél, a kiillonbozeti vizsgardl szamara felréhato okbdl elkésik,
tavol marad, vagy a vizsgarol engedély nélkil eltavozik.
A vizsgazb javitovizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idépontban, az
augusztus 15-ét6l augusztus 31-éig terjedo idoszakban tehet. Szakmai gyakorlatbol
akkor lehet javitovizsgat tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje azt engedélyezi.
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A tanulmanyok alatti vizsga kovetelményeit, részeit, igy kiilénosen az irasbeli, a
szobeli, a gyakorlati vizsgarészeket, az értékelés szabalyait az iskola pedagogiai
programja tartalmazza.

A vizsgak rendjét az éves munkaterv rogziti. A szakképzd évfolyamok tanuldi a
kozponti szakmai kerettanterv és a komplex vizsga szabalyai szerint vizsgaznak.

3.1.8. A tantargyi, tanévi részleges vagy teljes felmentések eljarasi szabalyai

Tantargyi mentesités a szakértdi és rehabilitaciés bizottsag vagy a nevelési
tanacsad6 szakértl véleménye alapjan adhaté a tanulé kérelmére. A mentesitést
minden tanévben ujra kell kérelmezni. Erettségi vizsgat, szakvizsgat érinté
mentesitési kérelem benyujtasara a vizsga évében mar csak rendkivili és nagyon
indokolt esetben van lehet6ség.

Testnevelés aloli mentesités, konnyitett vagy gyogytestnevelésre valé besorolas
szakorvosi javaslatra csak az iskolaorvostdl kérhetd.

A kiilonleges gondozast és ellatast igényl6é tanulék tanulmanyaikkal 6sszefliggd
mentesités iranti kérelmiiket az iskola igazgatdjanak adhatjak be. A kérelemhez
csatolni kell a torvényi eldirasoknak megfelel6 dokumentumokat. A dontés az igazgaté
jogkorébe tartozik. A kérelmeket lehetbleg a beiratkozaskor, de legkésébb minden
tanév szeptember 30-ig be kell nyUjtania a kérelmezének. Abban az esetben, ha a
mentesités oka ennek az idépontnak a letelte utan deril ki, a kérelmet az ok
feltarasakor kell benytjtani.

3.2. A sziil6k tajékoztatasa a tankonyvekrol, taneszk6zokrol a megel6z6 tanév
végén

A 17/2014. (IIL.12. ) EMMI rendelet alapjan igazgatéi hatarozattal onallo,
intézményi szintd szabalyzatot alkottunk a tankonyv- és a pedagégus kézikonyv-
rendelés és ellatas szabalyozasarol, amelyet a hazirend 2. sz. mellékleteként
dokumentaljuk.

Az abban foglaltak érvényesitésével

e igazgatél atiratban torténik meg minden tanévben a fenntartdé irasbeli
tajékoztatasa az aktualis tankonyvrendelésrdl, tovabba

e a szildk tajékoztatasa a tankonyvrendelés aktualis tervezetérol.

Az Ujonnan indul6 évfolyamoknak a felvétel utan az igazgaté ad tajékoztatast a
sziikséges tankonyvekrol, taneszkozokrol.

Fels6bb évfolyamokon a szaktanarok, osztalyfénokok végzik a tajékoztatast. A
tankonyvek listajat az érvényes jogszabalyok, rendelkezések szerint allitja Ossze az
iskola.

Az iskola a nappali rendszerl oktatasban részt vevé minden olyan tanul6 részére, aki
az érvényes jogszabalyokban eloirt feltételeknek megfelel, megszervezi az ingyenes
tankonyvellatast. A kedvezmények iranti igényt, a jogszabalyban meghatarozott

1gényl6lapon, minden év november 15-ig kell az iskola igazgatdjahoz benyujtani. A
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kedvezmények feltételeirél minden évben, a bejelentés idGpontjat megel6z6 15 napon
beliil az iskola irasban tajékoztatja a diakokat, kiskoru diak esetén a sziil6ket. Ha a
tanuld, kiskord esetén a szil6 a torvény altal el6irt hataridéig nem ¢él az
1génybejelentés jogaval, elvesziti jogosultsagat a normativ kedvezményre.

A felmérés alapjan az iskola 6sszesiti, hogy hany tanul6 jogosult a tamogatasra. Errol
a tényrol november 30-ig tajékoztatja a nevelGtestiiletet, a diakonkormanyzatot.

Az igazgaté december 15-ig meghatarozza a tankényvtamogatas moédjat, és errdl
tajékoztatast kapnak a diakok, kiskoruak esetében a sziilék.

Tankonyvtamogatas modja:

e ingyenes tankonyv biztositasa az iskolai (,letéti”) konyvtarbol torténé kolcsonzés
atjan;

e konyvtarbodl éves hasznalatra tankonyv kolesonozhetd a konyvtar: készlet erejéig;

e nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas biztositasa a szocidlis és egyéb
raszorultsag, valamint a tankényvesomag ara alapjan.

3.3. Szocialis és normativ kedvezmények, tamogatasok, a kérelem
elbiralasanak rendje

A nappali tagozatos tanulé a szocidlis helyzetétél figgden kedvezményben,
tamogatasban részesiilhet. A kedvezményezettek korét jogszabaly szabalyozza. A
lehet6ségekrdl és az igénylés modjardl az iskola évente (szoéban vagy irasban, az
érvényben 1évl torvényi elGirasoknak megfelelGen) tajékoztatja a tanuldkat, kiskora
tanul6 esetén a sziilGket. A tajékoztatas megtartasaért az osztalyfénok felel.

Indokolt esetben lehetGség van (nappali, esti és levelezd tagozaton is) a tandij,
téritési dij fizetési kotelezettségének halasztasara vagy részletekben torténd
befizetésére. A kérelmeket, amelyhez csatolni kell a sziikséges dokumentumokat, az
igazgatohoz irasban kell benyujtani. Az igazgaté dontésérol irasban tajékoztatja a
diakot, kiskoru esetén a szilét.

3.4. Rendszeres egészségiigyi felligyelet, ellatas formai, rendje

Az Nkt. 46. §-a (6) bekezdésének d) szakasza szerint a tanuld joga, hogy rendszeres
egészségligyi feluigyeletben, ellatasban részesiiljon; a torvényl eldirasoknak
megfelelS orvosi vizsgalatokon részt vegyen.

A vizsgalatokroél a tajékoztatas az osztalyf6nok feladata. A rendszeres egészségligyi
feltigyelet ellatasanak formai az alabbiak:

e iskolaorvosi, fogaszati és szemészeti vizsgalat évente;

e iskolaorvosi rendelés hetente kétszer, rendelési id6ben.

A rendelési idépontokrél a tajékoztatas az orvosi rendeld ajtajan olvashaté. Tanév

elején az osztalyfénok az iskolaorvos rendelési idejét beiratja a tanulé ellendrzdjébe.
Els6segélynyjtasra a kijelolt helyen lehet jelentkezni.
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4. Az egyes tanuloi kotelességek teljesitésének szabalyai

Az Nkt. 46. § (1) bekezdése foglalja 6ssze a tanul6i kotelességeket, amelyeknek
betartasa minden tanulonk szamara kotelezo.

Az iskola minden tanuldjanak kotelessége tovabba, hogy:

a) részt vegyen a tanodrakon; a kotelez6 foglalkozasokon és a szakmai gyakorlaton;
rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek
megfelel6en — tanulmanyi feladatainak;

b) a tanodrakon, foglalkozasokon az elGirt i1dében, tanulasra képes allapotban, a
sziikséges felszerelések birtokaban jelenjen meg;

¢) betartsa az iskolal munkarendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,
megtartsa az iskolahoz tartozo teriletek hasznalati rendjét;

d) a termekben csak tanari feliigyelettel tartézkodjon;

e) tisztelje tarsainak, tanarainak, az iskola dolgozéinak emberi méltésagat és jogait,

f) az elGirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, védje az iskola felszereléseit, 1létesitményeit, a kulturalt kérnyezetet. Az
intézményi vagy egyéb tulajdonban gondatlansagbdl okozott karért a tanuld
anyagilag, szandékosan okozott karért pedig anyagilag és — a teljes kar megtéritése
mellett- fegyelmileg felelds.

g) biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilsé feltételeket: csend, rend, fegyelem;

h) részt vegyen az intézmény hagyomanyapolasainak és tovabbfejlesztésének
feladataiban;

1) kulturalt megjelenésével tliikrozze az iskola szellemiségét;

j) védje sajat és tarsai egészségét, haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagégusnak, ha masokat veszélyeztets allapotot, tevékenységet észlel;

k) tarsainak és az iskola dolgozdinak kolecsonos tiszteletet adjon

1) mélton képviselje a Sirius Szakgimnazium és Szakkozépiskolat

Mivel a kozépiskola feladata a tanuld valasztasa alapjan az iskolai ko6zosségi
szolgalat megszervezése allami, onkormanyzati, civil, illetve nonprofit szervezetnél,
ennek keretében meg kell szervezni a tanuld kozosségi szolgalatanak teljesitésével,
dokumentalasaval osszefiiggé feladatok ellatasat is. A kozosségi szolgalat keretei
kozott

e az egészségligyi,
a szocialis és jotékonysagi,
az oktatasi,
a kulturalis és kozosségi,
a kornyezet- és természetvédelemi,
a katasztrofavédelmai,
az 6vodas koru, sajatos nevelési igényl gyermekekkel, tanuldkkal, az 1dGs
emberekkel k6zos sport- és szabadidds,

e az egyes rendlrségi feladatok ellatasara létrehozott szerveknél bln- és

baleset-megeldzési
teriileteken végezhetnek feladatokat iskolank tanuloi.

Az i1skola a 9-12. évfolyamos tanuléi szamara szervezi meg a legalabb o6tven oras
kozosségi szolgalatot, vagy annak teljesitésére idGkeretet biztosit.
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A kozosségl szolgalat soran a tanuld naplot koteles vezetni, amelyben rogziti, hogy
mikor, hol, milyen idSkeretben és milyen tevékenységet folytatott kozosségi
szolgalatot.

Iskolank minden tanul6ja szamara tilos

a) az iskola teriiletén minden fajta fegyver, fegyvernek mindsiilé targy, masok testi
épségének megsértésére alkalmas targy birtoklasa, hasznalata;

b) szamitastechnikai eszké6z, vagy annak tartozéka, adathordozod, illetve mas, a
szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatba léptethetdé eszkoz kizardlag elGzetes
engedélykérés utan hozhato be,

c) a dohanyzas;

d) az alkohol és drogfogyasztas;

e) az emlitett szerek befolyasa alatt az iskolaban megjelenni,

f) a tandrak alatti mobil telefon hasznalata; a tanul6 koteles a mobiltelefonjat a
tandra alatt kikapcsolt vagy lenémitott allapotban tartani. Amennyiben a tanulé a
telefonjat tanitasi oOran barmilyen formaban hasznalja, a tanar a tanitas
zavartalansaganak, valamint a tobbi tanulé tanulashoz valé joganak biztositasa
érdekében a tanul6tél a telefont a tandra végéig elveheti és maganal tarthatja.

g) egyéb mas, kép- és hangrogzitésre alkalmas eszkoéz hasznalata. Ezen eszkozok
hasznalatara a mobiltelefonra vonatkozo6 rendelkezések az iranyadoéak.

h) minden olyan magatartas, amely tanitasi 6ran, illetve 6rak kozotti sziinetekben
zavarja az intézmény milkodési rendjét, az oktatas menetét, veszélyezteti a testi
épséget, valamint karokozassal, rongalassal jar;

1) osztalyfonoki engedély nélkiil az iskola teriiletét elhagyni.

4.1. A foglalkozasokrol val6 tavolmaradas szabalyai

A tanuld kotelessége, hogy részt vegyen a kotelez6, valamint a valasztott
foglalkozasokon. Kotelessége, hogy képességeinek megfelelGen tanuljon. Ha a tanulé
a kotelez6 foglalkozasokrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztas
igazolasa sziil6i vagy orvosi igazolassal torténhet.

A tanul6 tavolléte igazolt hidnyzasnak mindsiil, ha a hazirendben meghatarozott
moédon engedélyt kapott a tavolmaradasra, vagy ha beteg volt, és azt a hazirendben
meghatarozott médon igazolta.

4.1.1. Tavolmaradas kérésének rendje

Kivételes, indokolt esetben a sziil6 (gondvisel6) el6zetes kérésére az osztalyfonok vagy
az igazgato6 felmentést adhat az elméleti és a gyakorlati oktatas latogatasa alol:

e maximum 0t nap esetén az osztalyfénoktol kérhetd el6re, irasban;

e harom napnal hosszabb id6szakra az intézmény vezetdjétol kérhets eldre, irasban;
e sport-, kulturalis vagy egyéb kikérés esetén.

4.1.2. Mulasztas, késés igazolasanak modja

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezs és a valasztott foglalkozasokon.
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A betegség miatti tavollétet naplészammal ellatott orvosi igazolassal lehet igazolni.
A mulasztast az ellendrzébe be kell jegyezni, azt a sziilonek ala kell irnia. Az iskola
elvarja, hogy a szild (gondvisel6) a mulasztas els6 napjan (telefonon vagy levélben)
jelezze a tanuld mulasztasanak okat, a tavollét varhato6 idétartamat.

Hatésagi idézés miatti tavollétet az osztalyfonoknek el6re be kell jelenteni. A
hatdsagtol hozott igazolast az osztalyf6noknek kell leadni.

Minden igazolast a hianyzast koveté harom munkanapon belil at kell adni az
osztalyfénoknek.

Amennyiben a tanul6 a hianyzasat nem a hazirendben meghatarozott moédon és a
megadott hataridén belil igazolja, hianyzasa igazolatlannak mindsil.

Késésnek szamit, ha a tanuldé becsengetés utan érkezik az dérara. A késés tényét a
szaktanar a naploban percre pontosan regisztralja. Ha az igazolatlan késések egytittes
ideje eléri a 40 percet, akkor az igazolatlan éranak szamit.

Az igazolas modja késés esetén:

e a kozlekedési vallalat (MAV, VOLAN, DKV) altal kiadott hivatalos, igazold
dokumentummal;

e aziskola érintett pedagogusa altal az ellendrz6 konyvben rogzitett bejegyzéssel,;

e az orvos/iskolaorvos altal kiadott igazolassal vagy a sziil6 altal az ellendrzé

konyvben rogzitett bejegyzéssel.

Igazolt késésnek kell elfogadni, ha a tanul6 a tomegkozlekedésben el6fordulé olyan
forgalmi akadaly miatt késik, amikor a kézlekedés hosszabb idére megbénult.
Mind az igazolatlan mulasztas, mind az igazolatlan késés fegyelmi vétség.

Az igazolatlan 6rak kévetkezményei:

e 1-4 6ra: osztalyfonoki figyelmeztetd;
e 5-8 dra: osztalyfonoki into;

e 9-14 6ra: igazgatoi figyelmezteto;

15 6ra folott: igazgatol into.

4.1.3. A mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

A kozépfoku nevelés-oktatas szakaszaban, ha a tanulénak egy tanitasi évben az
elméleti 6rakrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a 250
orat, vagy egy adott tantargyb6ol meghaladja az éves odraszam 30%-at, és nincs
elegendé osztalyzata, a tanév végén nem osztalyozhatd, illetve a nevelGtestiilet
dontése alapjan osztalyozovizsgat tehet.

Szakképz6 évfolyamon, ha a tanulénak egy tanitasi évben az elméleti 6rakrol valo
igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a tanitasi érak 20%-at, vagy
egy adott tantargybdl a képzési szakaszokban a tanitasi o6rak 30%-at, nem
osztalyozhato, illetve a nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozovizsgat tehet. Ha a
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szakmai gyakorlatrol val6 1igazolt és igazolatlan mulasztasa egytttesen meghaladja az
éves gyakorlati oéraszam 20%-at, tanulmanyait az évfolyam megismétlésével
folytathatja.

4.1.4. Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedés rendje

Az igazolatlan 6rak kévetkezményeinek dokumentalasa mellett:
e tankdteles tanuld esetén
o egy oOra igazolatlan mulasztas utan az osztalyfonok értesiti a tanuld szilGjét
vagy gondviselGjét,
o tiz 6ra igazolatlan mulasztas utan az osztalyf6nok értesiti a lakohely szerinti
gyermekjoléti szolgalatot és az illetékes kormanyhivatalt;
o harminc 6ra igazolatlan hianyzas esetén a szabalysértési hatdsagot és az
1lletékes gyermekjoléti szolgalatot,
o Otven oOra igazolatlan hianyzas esetén az illetékes jegyzét és a
kormanyhivatalt;
e nem tankoételes tanuld esetén
o 30 éra igazolatlan mulasztas esetén megszlinik a diak tanuldi jogviszonya.

4.2. Taneszkozokért, felszerelésekért valo felel6sség szabalyai

A tanév elsé tandrajan szaktantermenként a terem- és eszkoézhasznalat rendjérél a
szaktanar tajékoztatast ad. A tanulok alairasukkal igazoljak az oktatason vald
részvételt.

A tanul6 kotelessége, hogy megoérizze, illetGleg az elGirasoknak megfeleléen kezelje a
rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit,
felszereléseit.

Koélcsonzés esetén a hataridd lejartakor az iskolanak vissza kell szolgaltatni minden,
az iskola tulajdonat képezd targyat, eszkozt, konyvet. Ennek elmulasztasa esetén az
igazgato egyedi mérlegelés alapjan dont arrél, hogy fegyelmi eljarast kezdeményez,
vagy rendorségi feljelentést tesz.

4.3. A tanulé sajat kornyezete és a hasznalt eszk6z6k rendben tartasanak
szabalyai

A tanulé kotelessége, hogy az iskolai elfoglaltsagahoz igazodva a pedagoégus

feltigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének

és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak

el6készitésében, lezarasaban.

Ennek megfelelen kiilonosen fontos, hogy:

e az Ora alatt a tantermet rendeltetésszerlien hasznalja;

e jelezze, ha a berendezésben valamilyen sériilést tapasztal,

e az Ora végén a hasznalt eszk6zok allapotat a hetes vagy a szertaros ellenérizze, és
az eszkozt adja at a tanarnak.

4.4. Téritési dij, tandij, hozzajarulas megallapitasa, a visszafizetés szabalyai

A tanérai részvételért fizetendd téritési dij és tandij mértékét az éves koltségvetés
alapjan a toérvényben, valamint az iskolai téritési dij és tandij szamitasanak
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szabalyzataban meghatarozottak alapjan évenként allapitjuk meg. A jelentkezdket a
felvételi tajékoztatoban értesitjiik ennek 6sszegérdl.

A téritési dijat és a tandijat egy Osszegben fizetik be az iskola szamlajara a fizetésre
kotelezettek a tanév kezdetén, de legkésébb oktober 1-jéig. Részletfizetés iranti
kérelmet a raszorulok az igazgatéonak nyujthatnak be, aki egyéni elbiralas alapjan
dont a kérelem jogossagaroél.

Az igazgaté dont — a jogszabalyokban meghatarozottakon kiviill — tovabbi ingyenes
ellatasrol, a téritési dij és a tandij 6sszegérdl, a tanulmanyi eredmények alapjan jaré
és a szocialis helyzet alapjan adhat6 kedvezményekrdl.

Visszafizetés szabalyai:

o A téritési dijat akkor igényelheti vissza a tanuld, ha a foglalkozasokon vald
részvétel onhibajan kivil hitsul meg — a foglalkozasoknak tébb mint felén nem tud
részt venni. A tandijat és téritési dijat akkor igényelheti vissza a tanuld, ha tanuléi
jogviszonya 6nhibajan kivil szlinik meg.

4.5. A tanuloi alkotas tulajdonjoga

A vonatkozb jogszabalyok szerint a tanulé az altala a tanuldi jogviszonyban
létrehozott dolog, alkotas vagyoni jogat altalaban nem szerzi meg, azok az iskolat
illetik meg. A rendkivili értékd alkotas, mualkotas, szellemi termék vagyoni joga
azonban a tanulo6t illeti meg. A rendkivili érték meghatarozasa az adott esetben az
intézmény igazgatdjanak jogkore.

Amennyiben a rendkivili értékd alkotas tulajdoni jogat az intézmény kivanja
megszerezni, a tanuldval (kiskord tanul6 esetén gondviselGjével) irasos szerzédésben
kell szabalyozni ennek feltételeit.

Iskolank szakmai profiljanak megfeleléen az ilyen tipusu alkotasok
létrehozasa és tulajdonlasanak szabalyozasa targytalan.

5. A munkarenddel kapcsolatos szabalyok
5.1. Tanitasi orak, egyéb foglalkozasok rendjének kialakitasi szabalyai

A tanév munkarendjét az Aagazati miniszter altal évente kiadott jogszabaly
tartalmazza.

A tanév helyi rendjét a nevelGtestilet hatarozza meg, és azt az iskola éves
munkatervében rogziti. Szil6i értekezletet, fogaddodrat, tanévnyitdé és -zard
értekezletet, ballagast csak a tanitasi idon kiviil lehet szervezni.

Az iskola a helyi tanterv alapjan szervezi meg a tanuldk, az egyes évfolyamok, ezen
belil az egyes osztalyok, valamint az osztalyokon belili csoportok tanitasi érait. A
tanitasi orak megszervezhetdk kiilonbozé évfolyamok, kiilonb6z6 osztalyok tanuldibol
allé csoportok részére is.

e A tanuldi részvétel szempontjabdél a tanitasi ora lehet kotelezs, kotelezGen
valasztando és szabadon valaszthato tanitasi ora.
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e A helyi tanterv hatarozza meg, hogy melyek azok a koételezé tanitasi orak,
amelyeken egy adott osztaly valamennyi tanuldja koteles részt venni, valamint
hogy melyek azok a kotelez6 tanitasi orak, amelyeken a tanulénak a
valasztasra felkinalt tantargyak kozil kotelezden valasztva, a helyl tantervben
meghatarozott 6raszamban részt kell vennie.

Az iskolai foglalkozasokat az iskola tantermeiben, illetve egyéb, a foglalkozas
megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az iskolan kiviil akkor szervezhetd
foglalkozas, ha a tanuldk intézményi felltigyelete a kiils6 helyszinen, tovabba az oda- és
visszajutas kozben biztositott. Az iskolan kivil szervezett foglalkozasrél a kiskoru
tanul6 a sziilgjét el6zetesen tajékoztatni kell. Abban az esetben, ha a kiils6 helyszinre
torténé eljutas akadalyozza mas tanitasi éra megtartasat, gondoskodni kell a kiesett
tanitasi ora potlasarol.

Az iskolai munkarend meghatarozéi — a hazirend bevezetdjében rogzitett

jogszabalyok mellett — a kovetkezok:

o az adott tanév rendjére vonatkozé miniszteri rendelet,
o az adott tanév iskolai munkaterve,
o az iskola alapdokumentumai: a pedagobgiai program, a szervezeti és
miikodési szabalyzat, valamint a hazirend eléirasai
e Az intézmény helyiségeiben, teriiletén part, politikai céld mozgalom vagy parthoz
kot6ds szervezet nem miukodhet, tovabba az alatt az 1d6 alatt, amig az iskola

ellatja a tanuldk felligyeletét, part vagy parthoz két6dé szervezettel kapcesolatba
hozhato politikai céla tevékenység nem folytathato.
e Az iskola a nevelést, oktatast, szakképzést a nappali oktatds munkarendje szerint

a kotelez6 és kotelezben valasztandd, egyéni és csoportos, tandrai és egyéb
foglalkozasok keretében a helyi tantervben rogzitett csoportbontasokkal szervezi
meg.

A tanitasi érak, egyéb foglalkoziasok rendjét a tanuldk koételességeire vonatkozo

el6irasok hatarozzak meg, vagyis minden tanulé koteles

e a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon részt venni, azokon pontosan megjelenni.

e Dbetartani a tanulmanyi rendet, az iskola szabalyzatainak (példaul hazirend)
rendelkezéseit.

o felkésziilten, a megkdovetelt felszereléssel megjelenni az 6rakon, részt venni az orai
munkaban.

Tanérak alatt a tanuldk kotelesek a tantermekben tartézkodni. Abban az esetben, ha
a tanar hianyzik, és a helyettesités megoldhatatlan, vagy a tanul6 felmentést kapott a
tanérardl, az 6sszekotd folyoson tartézkodhat. Az iskola egyéb helyiségeiben, folyoséin
tilos tartézkodni a didkoknak a tanitasi érak alatt.

Testnevelés 6ran balesetveszély miatt barmilyen ékszer, kiegészit6 hasznalata tilos.
Tanoéra alatt az 6ltéz6ben senki sem tartézkodhat. Az 61t6z6t az éra megkezdése elott
be kell zarni, a kulcsot a szaktanarnak at kell adni. Az eseti felmentést kérd diakok
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kotelesek a tornateremben tartézkodni. A gyogytestnevelésre utalt, illetve mentesitést
kapott tanuldk az 6sszekotd folyoson tartézkodhatnak.

A ruhazattal kapcsolatos szabalyok

A tanulé kotelessége az iskolaban és az iskolan Kkiviili rendezvényeken apoltan,
tisztan, kulturaltan megjelenni.

A testnevelés orara kotelezo felszerelést hozni. Sziikség esetén melegits viselhets. A
testnevelési tantervi kovetelmények teljesitésének elofeltétele, hogy a tanuld
sportfelszerelésben jelenjen meg az 6rakon. Amennyiben ennek a kotelezettségének
nem tesz eleget, teljesitménye nem értékelhetd.

Az uinnepélyeken sotét (kék vagy fekete) szoknya, illetve alkalmi nadrag és fehér
bluz (ing) a megfeleld viselet. Kivételt képezhet a szalagavatd bal és a ballagas.

5.1.1. A tanitasi napok rendje

Az els6 tanitasi orat reggel nyolc o6ra el6tt - az iskolaszék, ennek hianyaban az iskolai
szulo1 szervezet, kozosség és az iskolal didkonkormanyzat véleményének kikérésével -
legfeljebb negyvenot perccel korabban meg lehet kezdeni.

Elméleti oktatas keretében a tanitasi 6ra ideje negyven perc. Az iskola ennél rovidebb
vagy hosszabb tanitasi orat is szervezhet azzal a megkotéssel, hogy a tanitasi 6ra ideje
harminc percnél nem lehet révidebb és szazhusz percnél nem lehet hosszabb, és az egy
tanitasi napon a tanulék kotelez6 tandrai foglalkozasainak felsé hatarara vonatkozo
rendelkezések szerint tarthatd kotelezd tanoérai foglalkozasok szamitasanal a tanitasi
orakat negyven perces érakra atszamitva kell figyelembe venni.

e A tanitasi 6rak és az egyéb foglalkozasok kozott a tanuldk részére sziinetet kell
tartani. A szinetek, i1deértve a tobbi szinet i1détartamanal hosszabb,
foétkezésre biztositott sziinet rendjét az iskola hazirendje hatarozza meg.

o A szakképzo iskolaban a gyakorlati képzést hatvanperces tanitasi orakkal kell
megszervezni.

Szorgalmi idében munkanapokon az iskola épiiletének nyitvatartasi ideje: 07 6ra 00
perctdl 20 éra 30 percig terjedd iddszak.

Az iskolat pihend- és munkaszilineti napokon zarva kell tartani. Ez aldl kivétel a kiilén
elrendelt nyitva tartas. A fenti idéponttdl torténd eltérést az igazgatd engedélyezheti.

Elméleti oktatast 08 o6ratol 15 oraig, szakképzo évfolyamokon 08 6ratél 20 éra 30
percig terjedd iddszakon belil kell tartani. Ett6l eltéré kezdésre kivételes esetekben
keril sor, amelynek rogzitése évente az 6rarendben torténik. Az esetenkénti 0. ora
kezdési idépontja 7 éra 10 perc.

A gyakorlati oktatas 08 ora el6tt nem kezdb6dhet, és legfeljebb 20 6ra 30 percig
tarthat.

A tanitas, a gyakorlati foglalkozas ideje alatt a tanuldk az iskolat, illetve a gyakorlati
oktatas helyszinét engedély nélkiill nem hagyhatjak el. Indokolt esetben tavozasi
engedélyt az osztalyfonok, illetve a gyakorlatvezets, tavolléte esetén az
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1gazgatohelyettes adhat. A kiskoru tanuld rosszulléte esetén értesiteni kell a sziilét. A
tanulo sziil6i kisérettel tavozhat az iskolabol.

5.1.2. A tanéran kiviili tevékenységek (,,egyéb foglalkozasok”) rendje

Az iskola a tanorai foglalkozasok mellett az iskola feladatrendszerének teljesitése, a
tanulok érdeklddése, igénye szerint tanéran kiviili, egyéb (a 326/2013.VIII. 30.)
kormanyrendeletben foglaltak szerinti) foglalkozasokat szervez az iskola
munkarendje alapjan.

A tanéran kivili (egyéb) foglalkozasok formai:

o felzarkoztato foglalkozasok

o ‘¢rettségire felkészito foglalkozasok

e szakmai versenyekre, palyazatokra valo felkészités

e szakkor

e tanfolyam

o diakkor, diakonkormanyzat

e tanulmanyi és sportversenyek

e kulturalis rendezvények stb.

Az egyéb foglalkozasokrdl, igy kiilonosen a fakultacidos foglalkozasrél, a szakkorrdl, a
sportkorrdl a pedagdgus egyéb foglalkozasi naplot vezet.

Az egyéb foglalkozasokon val6é tanuldi részvétel — az adott csoport indulasakor
rogzitett jelentkezésnek megfeleléen, a szabadon valasztott, vagy a kotelezden
valasztott foglalkozasok rendjének megfeleléen — kotelezd.

A tandran kivili (egyéb) foglalkozasokra a jelentkezés el6zetes felmérés alapjan, a
tanul6 vagy a szul6 irasbeli kérelmére torténik. A foglalkozasok beinditasahoz
minimum 8 fGs létszam sziikséges.

Az iskola tanuléi bekapcsolédnak a versenykiirasokban foglaltak szerint a terileti,
tarsiskolai, megyei és orszagos tanulmanyi és szakmai versenyekbe.

A hazi tanulmanyi versenyek gyoztesei képviselik az iskolat a magasabb szintd
versenyeken.

A didkénkorméanyzat javaslata és a szaktanarok véleménye alapjan tanulmanyi,
szakmai és kulturalis jellegli haziversenyek szervezhetok.

Az intézmény teriiletén és az altala szervezett rendezvényeken az iskola bels6 rendjét
biztosité szabalyokat, megallapodasokat a nyari vakacié idején és a tanitasi
szinetekben i1s meg kell tartani.

5.1.3. A tanoérak, tanoran kiviili foglalkozasok kozotti sziinetek rendje

A tanulo6 joga, hogy az 6rak kozotti sziineteket pihenéssel toltse, ezért a tanodrat
pontosan becsengetéskor kell elkezdeni, és kicsengetéskor kell befejezni.

Az orakozi, foglalkozasok kozti sziinetek rendje az iskolai fegyelem, a tanuldi
onfegyelem fokmérGje. Az oOrakozi sziinetek célja a pihenés, a felfrissilés. A
tantermeket a sziinetekben szell6ztetni sziikséges. A sziinetekben szaraz idében a
diakok hasznalhatjak az iskola udvarat is. A f6étkezésre az 3. 6rat kovetd 20 perces
szinetet biztositjuk.
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A tanuldécsoport érvényes orarendje szerinti elsd ora el6tt 10 perccel a csoport minden
tagja jelenjen meg az iskolaban.

Becsengetéskor az osztalyok, tanuldcsoportok a tantermek el6tt rendezetten varjak a
tanart, a tanéran kivili foglalkozasok vezetGjét, aki id6ben beengedi az osztalyt,
tanulécsoportot a tanterembe.

Csengetési rend

Id6tartama Szu netek

id6tartama
1. 8:00 - 8:40 10
2. 8:50 — 9:30 10
3. 9:40 - 10:20 20
4. 10:40 - 11:20 10
5. 11:30 - 12:10 10
6. 12:20 - 13:00 10
7. 13:10 - 13:50 10
8. 14:00 — 14:40 10
9. 14:50 — 15:30 10
10. 15:40 - 16:20 10
11. 16:30 - 17:10 10
12. 17:20 - 18:00 10
13. 18:10 - 18:50 10
14. 19:00 - 19:40 10
15. 19:50 — 20:30

Titkarsagi ligyintézés:

Szakgimnaziumi osztalyok és nappali OKJ szakképzésben résztvevik
érettségire felkészitl osztaly szamara szamara
Hétfo 10.30-12.00 13.30-14.30
Kedd 11.00-12.00 13.00-14.30
Szerda 11.00-12.00 13.00-14.30.
Cstitortok 11.00-12.00 13.00-14.30
Péntek 10.30-12.00 13.00-14.00
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5.1.4. Nyitva tartas alatti folyamatos felligyelet, tligyelet biztositasanak
szabalyai

Az iskola — tanitasi napokon — vezetoi ligyeletet biztosit 8 oratol 15 6raig, a nappali
tagozatos oktatas idOtartama alatt. Az ezen 1dén tuli foglalkozasok rendjéért a
foglalkozast vezetd pedagogus felel.

A tanitas el6tt és az 6rakozi sziinetekben tanari mikodik.
Az tgyeletes tanar feladata a hazirend szabalyainak betartatasa. A tanari tgyeleti
beosztast évenként az igazgatohelyettes késziti el.

5.2. A tanév rendjének, a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak
altalanos szempontjai

A felhasznalhaté napok szamat a tanév rendjérol szolo rendelet szabja meg. Egy
tanitas nélkili munkanap felhasznalasarél a diakonkormanyzat dont. A tobbi tanitas
nélkili munkanapot a helyi vizsgak, valamint az érettségi és a szakmai vizsgak
lebonyolitasara hasznalja fel az 1skola. Amennyiben i1ly moédon nem keril
felhasznalasra valamennyi tanitds nélkili munkanap, a felhasznalasrél a
nevelGtestiilet dont.

5.3. Az intézményi rendezvények, iinnepek rendje

A tanul6 kotelessége, hogy elGsegitse az iskola feladatainak teljesitését, Orizze
hagyomanyait, vegyen részt az iskolai kotelez6 tandéran kivili programokon, az
1skolai munkatervben megjelolt innepélyeken, rendezvényeken.

Az intézmény épiletét cimtablaval kell ellatni. Az épiletet a torvényi elGirasoknak
megfelelGen fel kell lobogo6zni.

Az intézmény hagyomanyainak apolasa, j6 hirnevének megérzése, az iskolak6zosség
minden tagjanak joga és kotelessége.

A hagyomanyok 4apolasaval kapcsolatos teendGket, idépontokat, felelGsoket a
nevelGtestilet jel6li ki, jelzi a munkatervben, illetve az titemtervben.

A tanuldk életével 6sszefiiggé hagyomanyok:
e szalagavato

marcius 15-1 megemlékezés

a nemzeti 0sszetartozas napja junius 4-én
oktéber 23-1 megemlékezés

karacsonyi tinnepély

Az egyéb megemlékezések, tiinnepélyek rendjét (a kommunista és fasiszta diktatarak
aldozatainak, a Holokauszt aldozatainak, az okt. 6-1 vértanuk emléknapjail) az éves
munkaterv tartalmazza.

A rendezvények, iinnepélyek, megemlékezések szervezése a pedagogusok munkakori
kotelessége, amelyet az aktualis munkaterv rogziti.
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Az 1skolai rendezvényeken és tinnepélyeken az iskola f6allasi pedagoégusai és az
oktatomunkat kozvetleniil segité dolgozoi kotelezéen, munkakor: feladatként
vesznek részt.

5.4. A tanuloék altal bevitt dolgok kezelésének szabalyai

Kabatjukat, egyéb ruhadarabjukat nem hagyhatjak a folyoson, hiszen 6rzésiik igy nem
biztosithato.

Az értékek biztonsagos elhelyezésére testnevelés orakon fokozott figyelmet sziikséges
forditani! A tanul6 ruhazatan kivil minden értékét a taskajaban helyezze el.
Az 61t6z06 nyitasa-zarasa az 6lt6zo-felelds feladata.

A szabalyoktol eltér6 elhelyezés esetén az értékekért az iskola nem wvallal
felelosséget.

A tanodra idején a tanuld koteles az 6rai munkahoz nem tartozé targyait, eszkozeit
(pl. mobiltelefon) kikapcsolva a taskajaban tartani. Amennyiben a tanulé megszegi ezt
a szabalyt, és a szaktanar figyelmeztetése ellenére sem teszi el az 6rahoz nem
sziikséges holmit, a szaktanar a tandra végéig a targyat elveheti. Az ora befejezése
utan a tanul6 a tulajdonat visszakapja.

A tanitashoz nem sziikséges eszkozok hasznalata esetén fegyelmezs intézkedés
hozhaté. Eltlnésik, megrongalédasuk esetén az iskola semmiféle felelGsséget nem
vallal.

Tilos az iskolaba nagy értéka ékszert vagy pénzt behozni. Ezek eltlinéséért az iskola
nem vallalhat felelGsséget.

Tilos az iskolaba behozni minden olyan eszkézt, amely nem a tanérai munkahoz
sziikséges, és balesetveszélyes (példaul szurd- vagy vagodeszkozok, gazspray,
fegyver vagy annak latszé targy, petarda vagy egyéb erGszakra alkalmas eszkoz).

Az iskolaban tilos megbotrankozast kelt6 vagy gytloletre uszité szimboélumot viselni.
Tilos masok fenyegetése, terrorizalasa. E szabaly megszegGivel szemben fegyelmi
eljarast kezdeményez az iskola.

Tilos az iskolaban és az iskolan kiviil rendezett programokon szeszes italt,
kabitészert fogyasztani. A nappali kézoktatasban résztvevo tanuloknak tilos
az iskolaban és az iskola 5 méteres korzetében, valamint az iskola épiiletén
kiviil szervezett rendezvényeken dohanyozni! A  szakképzésben,
felnottoktatasban résztvevo tanulok csak az iskolaépiileten kivil kijelolt
helyen dohanyozhatnak.

5.5. Az iskola altal szervezett, a pedagodgiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

A helyi pedagogiai programban meghatarozott rendezvényeken a tanul6 koteles
megjelenni és az iskolai hazirendben megfogalmazott elvarasoknak megfelel6en
viselkedni.
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A tanulé onrendelkezési joga szerint a helyl pedagoégial programban, illetve a tanév
munkatervében el6re meg nem hatarozott foglalkozasokon vald részvételrsl donthet.
Kiskora esetén a sziil6 kozremiikodhet a dontés meghozatalaban. A programrol
torténo tajékoztatas mindenkor a foglalkozast szervezo (pedagdgus) feladata.

5.6. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

5.6.1. Az intézmény teriiletének, épiiletének, helyiségeinek, berendezéseinek
hasznalati lehet6ségei, szabalyai tanéran, tanoran kiviili foglalkozasokon

Az 1skola valamennyi tanuléjanak joga az iskola oktatasi és nevelési célra kialakitott
Osszes helyiségének és létesitményének rendeltetésszerd és ingyenes hasznalata
az orarend szerinti tanitasi id6ben, a tanitas nélkili foglalkozasokon indokolt esetben
tanari feliigyelettel.

Az egyes szaktantermekre, 1étesitményekre vonatkozé hasznalati rendet valamennyi
hasznalé koteles betartani.

A szamitogéptermeknek kiilon rendje van. Ezt az adott helyen ki kell fliiggeszteni!
A szaktanarok feladata, hogy a helyi rendet a tanuldkkal az elsé tanitasi 6ran
megismertesse.

Egyéni célokra a gépterem csak a megadott idépontokban, feln6tt feliigyelete mellett
vehet6 1igénybe. Az idépontok a terem ajtajan olvashatok.

A termeket az 6rakozi sziinetekben és a tanitasi 6rak utan zarni kell.

5.6.2. A létesitményhasznalat korlatai

Nem kertilhet sor a helyiségek bérbeadasara abban az esetben, ha az ellentétes a
tanulék érdekeivel.

Még felnétt feliigyelete mellett sem hasznalhatjak a diakok az alabbi helyiségeket:
irodak (tanari, igazgaton)

Vagyonvédelmi okok miatt az iskola teriiletén idegen személy csak engedéllyel
tartozkodhat.

5.6.3. A diakonkormanyzat jogositvanyainak meghatarozasa a helyiségek
hasznalataval kapcsolatban

Az iskola téritésmentesen biztosit helyiséget a didkonkormanyzat mikodéséhez,
rendezvényeihez.

Az iskolai létesitmények hasznalataval kapcsolatosan az iskolai didkénkormanyzat
javaslatait az iskolavezetés a dontések meghozatala el6tt kikéri.

6. Az iskolai diakko6zosségek és a diakonkormanyzat jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos szabalyok

6.1. Tanul6i érdekképviselet, érdekvédelem, érdekegyeztetés iskolai
rendszere

Az iskola tanuldinak joga van didakonkormanyzatot létrehozni, és képviseldik utjan
jogaikat érvényesiteni.
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A tanul6 joga, hogy vitas tigyekben, problémas esetekben segitséget kérjen az iskolai
panaszkezelési szabalyzatnak megfelelGen.

A didkonkormanyzat(mikodése esetén) tanacskozasi joggal vehet részt az
1skolavezetés és a tantestiilet megbeszélésein a diakokat érinté tigyek targyalasanal.
A didkonkormanyzatnak javaslattevo joga van a tanuldkra vonatkozd, valamint az
iskolai élettel kapcsolatos minden kérdésben.

6.2. A diakkorok, diakonkormanyzat iskolai tamogatasa

Az 1skola tanuléi a nevelés-oktatassal Osszefligg6 kozos tevékenységiik
megszervezésére, a demokraciara, kozéleti felel6sségre nevelés érdekében
diakkoroket hozhatnak létre, amelyek létrejottét és mikodését a neveldtestiilet
e a tanulodi igények felmérésével,
e a tanév munkatervének 6sszeallitasa soran tett kezdeményezo javaslataival és
e megfeleld tanuldi létszam (minimum 8 f6 jelentkezése) esetén szaktanari
kozremiikodéssel,
e egyéb foglalkozasok megtartasaval segiti.
Minden tanulénak alanyi joga, hogy kezdeményezze diakkorok 1étrehozasat, és részt
vegyen azok munkajaban.
A diakkor megalakulasanak feltételei:
e minimum 8 fGs 1étszam;
e tevékenységi korének meghatarozasa (kizaré ok: politikai part vagy parthoz
kapcsolddo ifjasagi szervezet);
e segito pedagdgus megnevezése;
e az O0sszejovetelek helyének, idépontjanak meghatarozasa.

A didkkorok dontési jogkort gyakorolnak - a nevelGtestillet véleménye
meghallgatasaval - sajat kozosségi életiikk tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségvisel6ik megvalasztasaban, és jogosultak képviseltetni magukat a
diakonkormanyzatban.

Iskolank valamennyi tanuldjanak — tanuldi jogviszonyabdl addéddéan — joga, hogy részt vegyen a
diakkorok munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen iskolai, miivel6dési,
mivészetl, ismeretterjesztl, sport- és mas koroknek.

Az osztalykozosségek a belsd életiik szervezésére, az érdekképviselet biztositasara
osztalybizottsagot hoznak létre.

Minden  tanul6  valaszthat, illetve = megvalaszthaté ~ didk-onkorméanyzati
tisztségviselonek, valamint tanulok6zosségi tisztségre.

6.3. Jogorvoslati jog gyakorlasa

A tanul6 jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint —
eljarast kezdeményezhet.

A kérelmében le kell irnia a panasz lényegét, tényekkel, adatokkal alatamasztva. A
panasz érdemi elbiralasa érdekében az igazgaté a benyujtastol szamitott 30 napon
beliil koteles intézkedni, és arrdl a tanuldt értesiteni.
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A diakkozgyulés eldkészitése (kérdések, javaslatok Osszegyljtése irasban, ezek
eljuttatasa az érdemi valaszra jogosultakhoz a kozgytlés idépontja elétt legalabb 15
nappal), megszervezése, lebonyolitasa a didkonkormanyzat feladata.

A diakkozgytlés iskolankban kovetendd feladatai:

e a didkonkormanyzat és az iskola képviselGje tajékoztatast ad az el6zd kozgytlés ota
eltelt 1dG6szak munkajarél, a tanuldéi jogok érvényesiillésérdl, a hazirend
végrehajtasanak tapasztalatairol;

e az el6z6 kozgyllés oOta eltelt idészakban felmerild kérdések, javaslatok
megvitatasa;

e diakonkormanyzati valasztas.

6.4. Iskolai, diakmédia szerepe

A diakonkormanyzat tajékoztatasi rendszert hozhat létre:
e iskolaradi6 (felelés vezetdjének, szerkesztébizottsaganak, programtervének

meghatarozasaval);
e iskolaujsag (felelds vezetdjének, szerkesztObizottsaganak, megjelenés

gyakorisaganak meghatarozasaval);
¢ internetes honlap.
A didakok informacids tevékenységét az iskola vezetGje altal megbizott pedagdgus vagy
feln6tt dolgozo segiti.

6.5. Tanuldk jutalmazasanak formai, rendje

Azt a tanulét, aki a téle elvarhaténal jobb teljesitményt mutat fel, azaz példamutatd
magatartast tanusit, vagy képességeihez mérten folyamatosan j6 tanulmanyi
eredményt ér el, az osztalya, illetve az iskola érdekében koézosségi munkat végez,
iskolai vagy iskolan kiviili vetélkeddkon, versenyeken vesz részt, azokon jol szerepel,
vagy barmely médon hozzajarul az iskola hirnevének megdorzéséhez, noveléséhez, az
iskola jutalomban részesiti.

A jutalmazas torténhet irdsban, szoban és targyjutalom formajaban.

Az iskolai jutalmazas formai
Irdsbeli elismerést:

e szaktandari dicséret,
osztalyfénoki dicséret,
igazgatoi dicséret,
nevelGtestileti dicséret,
oklevél.

Targyi jutalom:

jutalomkonyv,

kulturalis rendezvényre belépd,
vasarlasi utalvany,

kilfoldi tanulmanytuthoz hozzajarulas.
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6.6. Tanulékra vonatkozo fegyelmezo intézkedések formai, fegyelmi eljaras

Azt a tanulét, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, a hazirend
eldirasait megszegi, igazolatlanul mulaszt, vagy viselkedésével art az iskola jo
hirnevének, fegyelmez6 intézkedésben, sulyosabb esetben fegyelmi
bilintetésben kell részesiteni.

Stulyos és kiemelkedbGen veszélyes jogellenességnek minGsiilé tevékenységek:

e agresszid;

o kabitoszer hasznalata, terjesztése;

e gyogyszerrel, mérgezd anyaggal, masok testi épségét veszélyeztetd eszkozzel valo
visszaélés;

e alkoholfogyasztas;

e a dohanyzasi tilalom megszegése.

Sulyos, jogellenes tevékenység esetén el lehet tekinteni a fegyelmezd/fegyelmi

fokozatok betartasatol.

Az iskolai fegyelmezo intézkedések:
e tanari figyelmeztetés szbéban,

e tanari figyelmeztetés irasban,

e osztalyfonoki figyelmeztetés irasban,
e osztalyfénoki intés irasban,
1gazgatol figyelmeztetés szoban,
1gazgatoi figyelmeztetés irasban,

e igazgatodi intés irasban.

Ha a tanulé kotelességét vétkesen, silyosan megszegi, vele szemben fegyelmi
eljarast kell inditani. A fegyelmi eljarast a koznevelési torvényben foglaltaknak és
az iskolai SZMSZ-ben részletezett tovabbi tényez6knek megfelelen kell lebonyolitani.

A fegyelmi eljaras soran fegyelmi fokozatok:

e megrovas,

e szigorud megrovas,

kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa,

eltiltas a tanév folytatasatol az adott iskolaban (kivéve tankoteles tanulo),
athelyezés masik tanuldcsoportba iskolan beliil,

athelyezés masik iskolaba,

kizaras az iskolabol.

Aki a nemdohanyzok védelmérol szoléo torvény eldirasait megszegi, arra a
hivatkozott torvény szerinti rendelkezések is vonatkoznak.

6.7. Tanul6kra vonatkoz6 anyagi kartéritési felelosség szabalyai

Ha az iskolanak a tanuld kart okozott, az igazgaté koteles a karokozas koriilményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a karokozo és a
feltigyeletét ellaté személyét megallapitani.

Amennyiben a vizsgalat megallapitasa szerint a kart az iskola, tanuldja okozta, a
vizsgalat eredményérdl a tanuldt, kiskord tanulé esetén szilGjét haladéktalanul
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tajékoztatni kell. A tajékoztatassal egyidejlileg a szul6t fel kell szélitani az Nkt. 59. §
(1)-(2) bekezdésében meghatarozottak szerint az okozott kar megtéritésére.

A gondatlansagbodl okozott karért a tanulé fegyelmileg és anyagilag is (maximum a
kar értékének 50%-aig) felelGsségre vonhatd. A szandékos karokozast a kar okozodja
koteles megtériteni az Nkt. altal elGirt aranyban. Kiskord tanulé esetén annak
torvényes képviselGje, a nagykorui tanulé pedig személyesen felel az altala
szandékosan okozott karokért, és viseli azok anyagi kévetkezményeit.

Ha felszoélitas utan sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a karokozo,
illetve annak gondviseldje ellen. Ha a kart tobben okoztak, a felel6sség is k6zos.

A tartés hasznalatra késziilt tankonyvet tankonyvkolesonzés utjan kell a
normativ kedvezményre jogosult birtokaba adni. Ha az iskola a tankonyvet
tankonyvkolesonzés utjan adja a normativ kedvezményre jogosult tanulé birtokaba, a
hasznalat jogat a tanuldi jogviszony fennallasa alatt addig az idépontig kell a tanuld
részére biztositani, ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités
folyik, illetve az adott tantargybdl vizsgat lehet vagy kell tenni.

A tartdés tankonyvet igényld tanuld koteles azt a kolesonzési 1d6 lejartakor masok
szamara kikolesonozhet6 allapotban visszaadni a konyvtarba.

A tanulo, 1illetve a kiskorad tanulé szilGje koteles a tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazé kart az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a
rendeltetésszerd hasznalatbdl szarmazoé értékcsokkenést.

A Kkolesonzott tankonyvet a tanuld 50%-os arkedvezménnyel megvasarolhatja a
tantargy tanulmanyi kotelezettségének teljesitését kovetGen.

A tankonyv elvesztése esetén a tanuld, illetve sziilGje koteles a tankonyv beszerzési
arat megtériteni.

A tanuldnak felrohaté ok miatt megrongalddott tankdnyvet a tanuld/szild koteles
masik tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankonyv értékét megfizetni.

A kartéritési kotelezettség mérséklését, illetve elengedését kérheti a tanulo, illetve a
szul6. A kérelem elbiralasarél az iskola igazgatdéja hataroz.

A kérelem elutasitas ellen feliilbiralati kérelmet terjeszthet el6 a tanuld, illetve a
szul6. A feliilbiralati kérelmet a nevelGtestiiletbdl alakitott haromtaga bizottsag
biralja el. A bizottsag tagjai: a tanuld osztalyfénoke, a didakonkormanyzatot segité
pedagégus és az ifjasagvédelmi megbizott.

A dohanyzasbol ad6dé szandékos rongalasok is kartéritési kotelezettséggel jarnak.
6.8. Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

Intézménylinkben a 2017/18-as tanévben vezettiik be az elektronikus naplé
hasznalatat.

A szildék és didkok szamara jelenleg nem hozzaférhet6 technikai okok miatt, a
hozzaférés kiterjesztését késGbbre tervezzik.
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7. Iskolai védo6-0vo eloirasok

7.1. A létesitményhasznalattal kapcsolatos, tanuléora vonatkoz6 védo6-6vo
el6irasok, szabalyok

A tanul6 joga, hogy az iskola biztositsa testi épségének megovasat és erkolesi
védelmét az iskolaba valé belépéstdl az iskola jogszerd elhagyasaig, valamint az iskola
épuletén kivili kotelezo foglalkozasok ideje alatt.

Minden tanulé kotelessége, hogy évja sajat testi épségét, egészségét, tartsa be a
balesetvédelmi és tlizvédelmi szabalyokat, sajatitsa el az egészségét, biztonsagat védd
ismereteket. Ha veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel, azt
koteles azonnal jelenteni a felugyeletét ellatdé pedagdégusnak, vagy mas jelenlévs
feln6tt dolgozonak. Sérulés, rosszullét esetén, ha a szaktanar szikségesnek latja,
értesiteni kell a szil6t, vagy kozvetleniil orvosi segitséget kell kérni.

Az 1skola minden tagjanak a balesetet, tlizesetet jelentenie kell, és az ezekre
vonatkozo szabalyok szerint kell eljarnia.

Rendkiviili esemény esetén intézkedést az iskolaban az igazgaté hozhat. Az
igazgatd akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén, az SZMSZ-ben szabalyozott
helyettesitési rend szerint kell eljarni és az intézkedést meghozni.

Tlz- és bombariadd esetén az épiilet kitiritése a tlzriadd terv szerint torténik. Az
épulet kilritésének idétartamarol, a tanuldk elhelyezésérol az igazgatd vagy az
intézkedéssel megbizott személy azonnal dont.

A rendkivili esemény miatt kiesdé orak poétlasardl az iskolavezetés intézkedik. Az
elmaradt érakat poétolni kell! Ha mdd van ra, a veszély elharitasa utan kozvetlenil
folytatodik a tanitas azzal az 6raval, ahol a rendkivili helyzet miatt befejezddott. Ha a
veszély elharitasa utan kozvetleniil nincs mar lehet6ség a poétlasra, akkor az elmaradt
6rakat szombati napon, illetve a tanitasi szlinet 1. napjan kell pétolni.

Az iskolaban rendkiviili eseménynek szamit:
tlz, tlzvész,

terrortamadas,

bombariado,

természet1 katasztrofa,

robbanais,

épulet falainak repedése,

tetd jelentGs sériilése,

jelentGs aramkimaradas,

télen a flitési rendszer teljes leallasa,
rendkiviili idGjarasi viszonyok,

fert6zés, mérgezés, jarvany,

az iskola kornyezetében 1év( ipari katasztrofa,
jelentds légszennyezddés,

kozlekedés teljes leallasa,

sulyos munkahelyi baleset.
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7.2. Baleset-megel6zési eloirasok, a baleset esetén teendo6 intézkedések

A tanév els6 napjan osztalyfénoki 6rak keretében balesetvédelmi, tlizvédelmi és
munkavédelmi oktatasban részesil minden tanuld.

A szakmai gyakorlati oktatasban részesiil6 és a gyakorlaton részt vevd tanuldkat
kilén munkavédelmi és tizvédelmi oktatasban kell részesiteni. Errdl a szakoktatonak
kell gondoskodnia.

A gyakorlati oktatasi helyeken a gyakorloteriilet koteles biztositani a balesetmentes
munkavégzés korilményeit, a szikséges balesetvédelmi oktatast, az itt torténd
balesetekre az iskolai eljaras szabalyai érvényesek.

A szaktantermekben és a tornateremben az elsé tanitasi 6ran kell a balesetvédelmi és
munkavédelmi oktatast megtartani.

A tanuldkisérleti érak megtartasa el6tt ugyancsak sziikséges munkavédelmi oktatast
tartani. Eljarasi rendje megegyezik a balesetvédelmi oktatas soran teenddkkel.

Testnevelés oran a diak (a balesetvédelem érdekében) csak abban az esetben vehet
részt a foglalkozason, ha elvégezte a bemelegitési gyakorlatokat.

A tanév folyaman torténé osztaly- vagy tanulmanyi kirandulas alkalmaval kilon
oktatast kell biztositani a tanuléknak az utazassal és egyéb baleseti forrasokkal
kapcsolatban.

Az oktatas tényét a haladasi naploba be kell jegyezni az osztalyfonoknek, a bejegyzést
alairasaval el kell latni.

A tanuldi balesetveszély észlelésekor, annak elharitasa érdekében, mindenki koteles
az azonnali intézkedéseket megtenni. Ha erre nincs azonnal sziikség, akkor a
veszélyforrasra fel kell hivni a figyelmet. Ha a tanulét baleset éri, a vele foglalkozé
tanar kotelessége az elsGsegélynyujtas, az intézkedés és a baleseti jegyzokonyv
felvételérdl valo gondoskodas. Felszerelt ment6lada a titkarsagon talalhato.
Amennyiben a balesetet az iskola nem pedagégus-munkakorben dolgozé alkalmazottja
észleli, az elsGsegélynyujtast és az intézkedést neki is azonnal meg kell tennie.

A jegyz6konyvet a munkavédelmi felelGsnek at kell adni.

A tanul6- és gyermekbaleseteket elektronikus Gton jelenteni kell.

A jelentés megtétele a munkavédelmi felel6s feladata. Az ellen6rzést az
igazgatohelyettes végzi.

A tanuléi balesettel kapcsolatos eljarast kell alkalmazni akkor is, ha a tanulét az
iskolaba jovet vagy az iskolai oktatas befejeztével hazafelé éri baleset.

A fokozott balesetveszély miatt tilos az ablakparkanyon és a korlatokon tlni
Csak pedagoégus felligyelete mellett hasznalhat6 gépek, eszk6zok:

e villamos arammal m{kodd oktatasi segédeszk6zok;

e szamitogépek;

e multimédia-terem oktatasi eszkozei.

A kréonikusan beteg, valamint testi és érzékszervi fogyatékos tanuldk esetében ki kell
kérni az iskolaorvos véleményét, és sziikség esetén korlatozast kell eszkozolni.
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Valamennyi esetben a balesetvédelmi oktatas megtartasaért az osztalyfonok, illetve a
szaktanarok felelnek. Az oktatas tényét minden esetben a haladasi napléba be kell
jegyezni, azt az igazgatohelyettes folyamatosan ellendrzik.

A tanulok az oktatason valé részvételiiket vagy a jelenléti iven alairasukkal igazoljak,
vagy az osztalynapldé hianyzasi rovata igazolja a jelenlétet. Amennyiben a tanulé az
oktatason nem vett részt, azt potolni kell a szaktanarnak (osztalyfénoknek), a potlas
tényét dokumentalni kell.

A pedagbégus a jelen szabalyzatban meghatarozott véds, o6vo elGirasok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az iskolai tanérakra az altala
készitett, hasznalt pedagodgiai eszkozoket. A pedagoégus altal készitett, a tanuldk
szamara balesetveszélyt jelents eszkoz a tanitasi 6rakra nem vihetd be.

A fentiekben Rifejtett védaé-, 6vo rendszabalyok és a baleset-megeldzést szolgalo
intézkedések az iskola teriiletén tartézkodo, joguviszonnyal nem rendelkezé
személyekre (sziilok, vendégek, stb.) is maradéktalanul érvényesek!

8. ZAaro rendelkezések

A nevelotestiilet fogadja el a végleges valtozatot, amelyet az intézmény vezetGje
alairasaval lat el, és kihirdeti. A hazirend hatalyba 1épésének napja 2017. oktdber 6.

A hazirendet a nevelétestiilet 2017. év oktéber honap 06.-an egyhangulag elfogadta.

Az intézmény Hazirendje jovahagyasanak fenntartoi oldalrél nincs akaddlya,
mert a dokumentum nem tartalmaz olyan szabalyozdé elemet, amely tobblet-
kotelezettséget haritana az iskola fenntartéjara, mikodtetGjére.

Kelt: Debrecen, 2017. év oktober honap 06. nap

1gazgatd
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1. sz. melléklet
Tanul6i panaszkezelési eljaras
Az intézményben panasszal, jogorvoslati kérelemmel élhet az az iskolaval
jogviszonyban all6 tanuld, akit olyan jogsérelem ért, amely az iskolai oktatasi-nevelési
tevékenységével kapcsolatos.
A panaszos problémajat képviselheti:
e személyesen,
o képviselgje altal,
e kollektiv érdekvédelmi szervezeten keresztiil.

Az érdekérvényesités lehetséges szintjei

A kozosségek szintjén:

e osztaly

e évfolyam

e didkonkormanyzat
e diakkozgytlés

A tantestilet szintjén:

e osztalyfénok

e szaktanar

e munkakozosség-vezetd
e igazgatohelyettes

e igazgatd

A fenntartd szintjén:

e fenntarté

e jogszabalyban meghatarozott egyéb jogorvoslati forumok (oktatasi jogok miniszteri
biztosa)

A panasztétel lehetséges modjai:

e szoOban

e irasban

Eredménytelen szobeli eljaras esetén a panaszos irasban az érdekérvényesités felsGbb
szintjéhez fordulhat.

A panaszkezelési folyamatban részt vevok feladatai

Panaszos:

e fogalmazza meg problémajat pontosan, oly mdédon, hogy ne sértsen személyiségi
jogokat

e jelolje meg pontosan a cimzettet, akitdl a probléma megoldasat varja

e tegyen javaslatot a megoldasra

e koteles a cimzett érveit meghallgatni
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Cimzett:
o koteles meghallgatni a panaszost, mérlegelni a problémajat
e joga van sajat véleményét képviselni

Didkonkormanyzat:

o koteles segitséget nyujtani a panaszosnak

e megfeleld forum felé iranyitja a panaszost

e képviselteti magat minden diakot érintd panaszkezelési eljarasban

Segité pedagdgus (felndtt):

e megfelel6 forum felé iranyitja a panaszost

e Kkoteles segitséget nyajtani a panaszosnak

o felkérésre koteles részt venni minden panaszkezelési eljarasban
e aktivan segitenie kell a panaszos és a cimzett kozottl egyeztetést

A panaszkezel6 eljaras altalanos rendezoelvei

legyen jo6l attekintheté

nyujtson megfelel6 védelmet, biztonsagot a panaszosnak
vegye figyelembe a személyiségi jogok védelmét

a szintek kozott legyen atjarhatosag

a jogorvoslati 1épcs6fokok épiiljenek egymasra

A panaszosnak joga van az érdemi valaszra. Erdemi vdlasz: ha a kérdezé — a
problémat felvetd kérdésére — megnyugtatd valaszt kap. Ha nem kap érdemi valaszt,
irasban felsébb féorumhoz fordulhat. Az irasban megfogalmazott panaszra a cimzett
koteles 30 napon belil érdemi valaszt adni.

Kihez fordulhatsz segitségért, tanacsért

Diakhoz:

e osztalytitkar

e didkoénkormanyzat
e diaktanacs-vezetd
e diakkozgytlés
Tanarhoz:

e szaktanar, osztalyfonok

e szakmal munkakozosségek vezetoi, osztalyfonoki munkakozosség vezetdje
e diakonkormanyzatot segité tanar, ifjasagvédelmai felelGs, szabadidd-felelGs
e iskolavezetGség

Szil6hoz:

e sajat szilo

o osztaly sziil6l kozosségének vezetdje

e szildl értekezlet

e iskolai sziil61 kozosség vezetoje
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2. sz. melléklet
Intézményi tankonyvrendelési és —ellatasi szabalyzat

A Sirius Gimnazium és Szakkozépiskola tanuldéinak tankényv-, illetve az intézmény
munkatarsainak pedagogus kézikonyvrendelését és - ellatasat az aldabbiak szerint
szabalyozom:

1. Az iskola igazgatdja —az osztalyf6nokok és az iskolatitkar kozremiikodésével - minden év
janius 10-éig felméri:

o héany tanulonak kell vagy lehet biztositani a tankonyvellatast az iskolai
koényvtarbol, konyvtarszobabdl térténd tankényvkolesonzés utjan,

o hanyan kivannak hasznalt tankoényvet igénybe venni vagy

o 1Uj tankonyvet vasarolni.

2. A felmérés eredményérdl az osztalyfonokok — az iskola altal sokszorositott
formanyomtatvanyon - tajékoztatjak a tanuldk sziileit.
3. Az iskola igazgatodja a felmérés alapjan megallapitja, hany tanulé

o esetében kell biztositani az Nkt. 46. § (5) bekezdésben meghatarozott ingyenes
tankonyveket,

o esetében kell biztositani az Ntt. 4. § (2) bekezdése szerinti normativ kedvezményt,

o 1igényel és milyen tipust tankonyvtamogatast az elé6z6 pontokban foglaltakon tul.

4 A felmérés szerinti igényeket a jogszabaly 5. mellékletben meghatarozott igénylSlapon
lehet benyajtani. Az igénylGlap benyujtasaval egyidejlleg be kell mutatni a normativ
kedvezményre valdé jogosultsagot igazol6 iratokat vagy az 5. melléklet szerinti
igényl6lapon nyilatkozni kell a normativ kedvezményre vald jogosultsag késdébbi
idépontban térténd igazolasardl. Az iratok bemutatasanak tényét az iskola igazgatdja
ravezeti az igénylGlapra.

5 Kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz a kovetkezs okiratok bemutatasa sziikséges:

o a csaladi potlék folyositasardl szolé igazolas,
tartéosan beteg tanulé esetén szakorvosi igazolas vagy a magasabb 6sszegl csaladi
potlék folyodsitasardl szolé igazolas,
a sajatos nevelési igény( tanuld esetén a szakértdi bizottsag szakvéleménye,
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén az errdl sz6l6 hatarozat.

6. A felmérés eredményérol az iskola igazgatdja minden év junius 15-éig tajékoztatja

o a nevelGtestiiletet,

o a szuldi szervezetet,

o aziskolai didkénkormanyzatot,

o az iskola fenntartdjat, és kikéri a véleményiket az iskolai tankonyvtamogatas
rendjének meghatarozasahoz.
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7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Az iskola igazgatdja a fentiekben meghatarozott véleményezésre jogosultak véleménye
alapjan minden év junius 17-ig meghatarozza az iskolai tankényvellatas rendjét, és err6l
a helyben szokasos médon tdjékoztatja a sziilét vagy a nagykort cselekvbképes tanulot,
tovdabbad a fenntartot.

Az iskolai tankonyvrendelést az iskola (az igazgaté altal megbizott tankonyvfelel6s
kozremikodésével) - a fenntartd egyetértésének beszerzését kévetben - kozvetlenil a
Konyvtarellaté altal mikodtetett elektronikus informaciés rendszer alkalmazasaval a
Konyvtarellatonak kiildi meg azzal, hogy a tanévenkénti:

tankonyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapja,
tankonyvrendelés moédositasanak és a normativ kedvezményben részesiilék
feltiintetésének hatarideje jinius 30.

o poétrendelés hatarideje szeptember 5.

A fenti elsé elem szerinti tankonyvrendelést a tankonyvrendelés id6pontjaban
rendelkezésre allé informacidk alapjan kell megtenni, legalabb a kivalasztott tankényvek
cimének, darabszamanak, a kisérleti tankonyv megnevezésének, az érintett tanuléknak -
ha ismertek - és a tanuldkat esetlegesen megilletd tamogatasoknak - amennyiben
ismertek - a feltiintetésével. Az iskolanak a megrendelés soran azokat a tanuldkat is fel
kell tintetnie, akik szamara nem rendel tankonyvet, az okok megjelélésével.

A moédositas az iskola altal rendelt tankonyvek szamat tekintve tankonyvenként
legfeljebb 15%-ban térhet el az eredeti rendeléstdl.

Az intézmény a pétrendelés leadasan tali idészakban a tankoényvellatasi szerzédésben
meghatarozott feltételekkel 1is jogosult tankonyvrendelést leadni, amelyet a
Konyvtarellato teljesit.

Az iskola az iskoldban alkalmazott és az adott tantargyhoz kifejlesztett, tovabba a
tankonyvjegyzéken 1év6 pedagogus-kézikonyvek beszerzésére vonatkozd igényeit
minden év junius 30-aig pedagdgus-kézikonyvenként Osszesitve meghatarozza, és a
pedagéguskézikonyv-ellatassal kapcsolatos rendelését - amely barmely iskola esetén
legfeljebb kettd, adott kéznevelési tankonyvhoz fejlesztett pedagdgus-kézikonyv lehet - a
tankonyvrendelés moédositasanak hataridejéig megkiildi a Konyvtarellaté részére. A
kiadé6 az adott tankényvéhez fejlesztett pedagogus-kézikonyveket téritésmentesen atadja
a Konyvtarellato részére, amely azokat az iskolak részére tovabbitja.

Az iskola a hit- és erkolecstanoktatashoz a bevett egyhdz altal alkalmazott
tankonyvekre vonatkozdé rendelését tankonyvenként és egyhazanként Gsszesitve kildi
meg a Konyvtarellaté részére. A Konyvtarellaté az adott egyhazra vonatkoz6 adatok
Osszesitését kovetGen megkiildi az adatokat az érintett bevett egyhdz szamara. A hit- és
erkolestanoktatashoz alkalmazott tankoényvek beszerzésérél és az iskolakhoz
tanévkezdésre torténd eljuttatasardl a bevett egyhaz gondoskodik.

Az iskolai tankonyvrendelésnél az iskolaba belépd 4j osztalyok tanuldéinak varhato,
becsiilt 1étszamat is figyelembe kell venni. Az iskolai tankoényvrendelést oly médon kell
elkésziteni, hogy

a tankonyvtamogatas,

a tankonyvkolesonzés,

a tankonyv tanéran kiviili elhelyezése az iskola minden tanuldja részére biztositsa
a tankonyvhoz val6 hozzajutas lehetdségét.
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15.

16.

17.

18.

19.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése elGtt az iskola a honlapjan lehetévé teszi, hogy
azt a szilék megismerjék. A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziildi szervezet a
tankonyvek grammban Kkifejezett tomegére tekintettel véleménynyilvanitasi joggal
rendelkezik. A szil6 nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az dsszes tankonyvet meg
kivanja-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositdsat mas moédon, példaul hasznalt
tankoényvvel kivanja megoldani.

Az iskola — ugyancsak a honlapjan - legkés6bb majus 31-ig kozzéteszi azoknak a
tankonyveknek, ajanlott és kotelezd olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
koényvtarbol a tanuldk kikélesonoézhetnek.

Az i1skola a tankonyveket, pedagégus-kézikonyveket a Konyvtarellatotol a tanuldk, a
pedagégusok részére megbizasabdl Aatveszi, majd a tankonyvfelelés részt vesz a
tankonyvellatassal, pedagdguskézikonyv-ellatassal kapcsolatos iskolai helyi feladatok
ellatasaban.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrél, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam
altal téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek kivételével - , tovabba
a pedagoégus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba vegyék, a
tovabbiakban az iskolai kényvtari allomanyban elkilonitetten kezeljék, és a tanuld,
lletve a pedagogus részére a tanév feladataihoz az iskola hazirendjében meghatarozottak
szerint bocsassak rendelkezésre.

A tanuldi tankonyvtamogatas moédjardl a nevel6testiilet dont.

Debrecen, 2017. oktdber 6. e

igazgatd
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